Consércio Publico Intermunicipal de Desenvolvimento
Sustentavel do Triangulo Mineiro e Alto Paranaiba
NORMA INTERNA N° 01, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2022

Define os procedimentos de protocolo de entrada, tramitagdo
interna e saida de documentos do Servigo de Inspegdo do
Consorcio Publico Intermunicipal de Desenvolvimento
Sustentavel do Tridngulo Mineiro e Alto Paranaiba — CIDES.

A Coordenacido do Servico de Inspecio Municipal executado pelo Consércio Piblico
Intermunicipal de Desenvolvimento Sustentével do Tridngulo Mineiro e Alto Paranaiba —
CIDES. no uso de suas atribuigdes, e nos termos dos arts. 29 e 452 da Resolugdo CIDES 10/2022;

RESOLVE:

Art. 1°. Definir os procedimentos de protocolo de entrada. tramitagdo interna e
saida de documentos do Servigo de Inspe¢io do Consorcio Publico Intermunicipal de
Desenvolvimento Sustentavel do Tridngulo Mineiro e Alto Paranaiba — CIDES.

Art. 2°. Apos serem protocolados, paginados, classificados e relacionados de
acordo com os procedimentos cabiveis, todos os documentos sdo arquivados nas pastas fisicas de
acordo com o ato administrativo e/ou estabelecimento.

Art. 3°. O fluxo de tramitagdo interna encontra-se inserido no sistema
informatizado, garantindo sua rastreabilidade dentro do servigo de inspegdo através do protocolo.

Paragrafo Gnico. Tratando-se de rastreabilidade, os documentos ainda sdo
identificados de acordo com o remetente ¢ destinatario em: Entrada de Documentos, Saida de
Documentos.

Art. 4°. A documentagdo € controlada individualmente no sistema informatizado
e arquivada no banco de dados do CIDES em pastas fisicas, de acordo com o ato administrativo
e/ou estabelecimento.

Art. 5°. A gestdo do controle deve se dar de forma sistematica, organizada em
cronograma que permita o norteamento das agdes fiscais e/ou agdes administrativas.

Art. 6°. O Servigo de Inspegdo do CIDES tem o prazo de 15 dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, para analise dos documentos e/ou rétulos enviados.

Art. 7°. Esta Norma Interna entra em vigor na data de sua publicagdo.

Uberlandia, 28 de outubro de 2022.
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ESTADO DE MINAS GERAIS
ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DA MICRORREGIAO DO
VALE DO PARANAIBA AMVAP

SETOR ADMINISTRATIVO, CONTRATOS E CONVENIOS
NORMA INTERNA N° 01, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2022

Define os procedimentos de protocolo de
entrada, tramitagio interna ¢ salda de
documentos do Servico de Inspegio do
Consorcio  Piblico Intermunicipal  de
Desenvolvimento Sustentdvel do Tridngulo
Mineiro e Alto Paranaiba — CIDES.

A Coordenacdo do Servico de Inspegio Municipal
executado pelo Consércio Piblico Intermunicipal de
Desenvolvimento Sustentdvel do Triingulo Mineiro e Alto
Paranaiba — CIDES, no uso de suas atribuigdes, e nos termos
dos arts. 29 e 452 da Resolugdo CIDES 10/2022;

RESOLVE:

Art. 1° Definir os procedimentos de protocolo de entrada,
tramitagdo interna ¢ saida de documentos do Servigo de
Inspegio do Consorcio Piblico Intermunicipal de
Desenvolvimento Sustentdvel do Tridngulo Mineiro ¢ Alte
Paranaiba — CIDES.

Art. 2°. Apds serem protocolados, paginados, classificados e
relacionados de acordo com os procedimentos cabiveis, todos
os documentos s3o arquivados nas pastas fisicas de acordo com
o ato administrativo e/ou estabelecimento.

Art. 3°. O fluxo de tramitagdo interna encontra-se inserido no
sistema informatizado, garantindo sua rastreabilidade dentro do
servigo de inspegdo através do protocolo.

Paragrafo Gnico. Tratando-se de rastreabilidade, os documentos
ainda sdo identificados de acordo com o remetentc ¢
destinatiric em: Entrada de Documentos, Saida de
Documentos.

Art. 4°. A documentagdo ¢ controlada individualmente no
sistema informatizado e arquivada no banco de dados do
CIDES em pastas fisicas, de acordo com o ato administrativo
e/ou estabelecimento.

Art. 5°. A gestdo do controle deve se dar de forma sistemdtica,
organizada em cronograma que permita o norteamento das
agdes fiscais e/ou agdes administrativas.

Art. 6°. O Servigo de Inspegiio do CIDES tem o prazo de 15
dias iteis, prorrogaveis por igual periodo, para analise dos
documentos e/ou rétulos enviados.

Art. 7°. Esta Norma Interna entra em vigor na data de sua
publicagdo,

Uberlandia, 28 de outubro de 2022,

FABIO JUNIO NERIS SILVA
Coordenador de Inspegdo CIDES
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